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BIiRINCi BOLUM

1. GENEL BIiCIM VE TEZ YAZIM ESASLARI

1.1. Amag¢ ve Kapsam
Bitirme Calismas1 Yazim Kilavuzunun amaci, Giimiishane Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi uyarinca Giimiishane Universitesi Edebiyat

Fakiiltesinde hazirlanan Bitirme Calismas1 yazimu ile ilgili esaslar1 diizenlemektir.

1.2. Genel Kurallar

Fakiiltemizde yapilacak tiim Bitirme Calismalari, Giimiishane Universitesi Edebiyat
Fakiiltesi Tez Yazim Kilavuzu’na uygun sekilde hazirlanmalidir.

Lisans derslerini tamamlama noktasina gelen 6grenci, Bitirme Calismasi savunma
sinavina girebilmek i¢in Bitirme Calismasi Yazim Kilavuzu’na uygun hazirlanmig olan 4 adet
karton kapakli calismay1 Boliim Baskanligina teslim eder.

Bitirme Caligmast, ¢ asil ve iki yedek iiyeden olusan jiiri tarafindan kontrol edilir. Tez

savunma siavindan gecen aday, varsa jiiri iiyelerinin belirledigi diizeltmeleri tamamlamalidir.

1.3. Genel Yazim Kurallarn

Bitirme Calismasi, kolay anlagilir bir Tiirkge ve yazim kurallarima uygun bir dille
yazilmalidir. Anlatimda, daima tiglincii tekil sahis kullanilmali, genellikle genis zamanli ve
pasif yapili climleler tercih edilmelidir. Kisa, yalin ve 6z ciimleler kurulmali ve bilimsel bir
islup kullanilmalidir.

Noktalama ve imla i¢in Tiirk Dil Kurumunun Imla Kilavuzu ve Tiirkce Sozliigii esas
almmalidir. “Bir ciimle ile ilgili tirnak isareti vb. tiim sembol ve gosterimler, bu ciimlede
gosterildigi gibi, o climlenin sonu olan noktadan dnce konmalidir”.

Bitirme Caligmasinda kullanilan terimlerde birlik saglanmalidir. Es anlamli terimlerin

sadece birisi tercih edilmelidir.



1.4. Yazim ve Cikt1 Bicimi
Bitirme Calismalar1 bilgisayar ortaminda hazirlanir ve ¢iktilar1 lazer ya da miirekkep

puskiirtmeli yazicilardan alinir. Daktilo ile tez yazimi da kabul edilir.

1.5. Kagit ve Cogaltma Sistemi
Bitirme Calismasi, A4 (297 x 210 mm) ebadinda birinci hamur (en az 80 gr/m2) beyaz
kagida yazilmalidir. Bitirme Calismasi, ciltlenip kesildikten (tiraglandiktan) sonra 295 x 208

mm boyutunu korumalidir.

1.6. Yazma Sekli

Yazma, kagidin iki yliziine yapilmalidir.

1.6.1. Yaz1 Karakteri

Bitirme Caligmasinda 12 punto Times New Roman kullanilir. Ancak tablo, grafik ve
sekillerdeki yazi boyutu gerekli durumlarda 9 puntoya kadar kiiciiltiilebilir.

Bitirme Caligsmasi i¢inde 6zellikle belirtilmesi gereken kisimlarinda, istenirse italik yazi
bicimi kullanilabilir. Virgiil, nokta ve diger noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk

birakilmalidir.

1.6.2. Sayfa Diizeni

Bitirme Caligmasimin tiim sayfalarinda, ilgili sayfanin sol kenarindan 3 cm, sag
kenarindan 3 cm, iist ve alt kisimlarindan 3 cm bosluk birakilmalidir. Dipnotlar varsa, bu
siirlar i¢cinde kalmalidir.

Tiim ilk sayfalarda yer alacak basliklar sayfa iist kenarindan 5 cm (normal sayfa
boslugunda iki enter ile) asagida baslanir ve devaminda normal 1,5 satir arali1 (tek enter)

birakilarak metne gecilir.

1.6.3. Sayfa Numaralama
Dis kapak disinda Bitirme Calismasinin tiim  sayfalar1 numaralandirilir.
Numaralandirma yapilirken i¢ kapak sayfasindan, girig kismina kadar biiyilk Roma rakamlari

(LIL, ...), diger kisimlar (giris, ana boliimler, sonug ve degerlendirme vb.) ise



Arap rakamlari ile (1, 2, ...), numaralandirilir. Tiim numaralar sayfanin alt orta kismina
yazilir. Bolim bagliklarinin yer aldigi sayfalarin numaralar1 gizlenir, diger sayfalar normal
diizende devam eder.

Sayfa numaralandirmalari i¢ kapakla baslamasina ragmen, sayfa numarasi ancak Onsoz

sayfasiyla birlikte goriiniir bicimde yazilmaya baglayacaktir.

1.6.4. Satir Araliklar ve Diizeni

Bitirme Caligsmas1 yaziminda paragraf girintisi 1,25 cm, satir aralig1 ise 1,5 tam aralik
olmalidir. Basliklar da yine 1,25 cm icerden yazilmalidir.

Kisaltma, tablo ve sekil listeleri, 6nsdz, Ozetler, yararlanilan kaynaklar, ekler ve
0zgecmis yine 1,5 aralikli; dipnotlar ve bloklanmig alintilarda ise tek aralikli olarak yazilir. Her

basliktan 6nce 1,5 satir aralig1 (tek enter) bosluk birakilmalidir.

1.6.5. Baslhk Sistemi ve Boliim Bashklar:

Bitirme Calismas: yaziminda kullanilacak basliklar, “boliim bagligi, ana baslik, alt
basliklar” olmak {izere ii¢ diizeydedir.

Birinci diizey boliim basligi; bolim sirasinin yazi ile yazildigir bashktir. Sayfa st
kenarindan 5 cm (normal sayfa boslugunda iki enter ile) asagida baslayan boliim basligi,
ortalanarak tiim kelimeler biiyiik harflerle ve koyu olarak yazilmalidir. Bliim bagliklarinda
herhangi bir numaralandirma yapilmaz.

Ikinci diizey ana bagliklar; boliim baghginin 1,5 satir araligi (tek enter) asagisinda
baslayan ana baslik, paragraf basi hizasinda, tiim kelimeler biiylik harflerle ve koyu olarak
yazilmalidir.

Ugiincii diizey alt basliklar; paragraf bas1 hizasinda, her sdzciigiin ilk harfi biiyiik olacak
sekilde ve koyu olarak yazilmalidir. Alt basliklar, kendinden 6nce gelen ana bagliklar veya
paragraflardan sonra 1,5 satir aralig1 (tek enter) bosluktan sonra yazilir ve sonrasinda bosluk
birakilmadan metin yazimina devam edilir. ikinci ve iigiincii diizey basliklarda numaralandirma
yapilmalidir. Bitirme Calismasi icerisinde yer alacak olan basliklarin yazim sekilleri agagidaki

gibi olmalidir.



BIiRINCI BOLUM ( Béliim Bashg )

1. BITIRME CALISMASI YAZIMINDA BASLIK ( Ana Bashk )

1.1. Bashk Sistemi ve Boliim Bashklar: ( Alt Bashklar )
1.1.1. Boliim Bashklar ( Alt Baghklar )
1.1.1.1. Alt Bashklar ( Alt Bashklar )

1.7. Tablolar

Bitirme Caligsmasi igerisinde yer alan her tablonun bir numarasi ve bir baslig1 bulunur.
Tabloya metin icerisinde atif yapildiginda bu numara kullanilir. Tablolar, boliimler itibariyle
numaralandirilir. Tablo numarasi, 6nce boliim sirasini gosteren rakam ve sonra da boliim iginde
kaginct tablo oldugunu gosteren rakamdan olusur. “Tablo” kelimesi ve “Tablo Basligi” her
kelimenin bas harfi biiyiik olacak sekilde, 12 punto ve koyu olarak yazilir. Tablo basligi,
tablonun iizerine sayfaya ortalanarak yazilir. Baslik ilgili Tablo numarasi ile baglar ( Orn: Tablo
1.3. Tablo Baglig1 ). Tablo iist yazis1 dncesinde ve tablo ile izleyen satir arasinda 1,5 satir bosluk
(tek enter) birakilir.

Tablonun bir sayfaya sigmamasi halinde, ikinci sayfadan devam edilir. Bu sayfada tablo
baslig1 tekrar yazilmaz, onun yerine tablo numarasi yanina parantez iginde (devami) ifadesi
yazilir. Bununla birlikte, tek sayfaya sigmayan tablolarin ikinci ve sonraki sayfaya aktarilan
boliimlerinde siitun ve satir adlar1 yeniden yazilmalidir.

Tablo bir kaynaktan alinmigsa, bu kaynak tablonun hemen altina, tablonun baslangic
hizasindan ve 10 punto olarak yazilir. Bitirme Caligsmasi icerisinde yer alacak olan tablolarin

diizenleri asagidaki gibi olmalidir.

Tablo 1. Tablo Bashg

Kaynak: Bitirme Calismas1 Yazim Kilavuzu



1.8. Sekiller ve Grafikler

Tablo yazimi i¢in gegerli olan kurallar sekillerin ve grafiklerin yazimi i¢in de
gegerlidir.

1.9. Diger Konular

Bu kilavuzda belirtilmeyen konularda Fakiilte Yonetim Kurulunun kararlarina
Uyulur.

1.10. Yiiriirliik
Bu kilavuz,2015-2016 Ogretim Yili Bahar Yariyilindan itibaren yiiriirliige girer

1.11. Yiiriitme
Bu kilavuz, aFakiilte Dekanlig1 tarafindan yiiritiiliir.



IKIiNCi BOLUM

2. BITIRME CALISMASININ BOLUMLERI

2.1. D1s Kapak
Bitirme Caligmasi, savunma ve inceleme amaciyla tesliminde, karton dis kapak
kullanilacaktir. Bu karton dis kapakta yer alacak bilgiler ve bu bilgilerin yazim sekilleri Bitirme

Calismas1 Yazim Kilavuzu’nun ilk sayfasindaki gibi olmalidir.

2.2. I¢ Kapak
Dis kapak ile ayni sekilde hazirlanir ve dis kapaga ek olarak Danigsmanin bilgileri i¢
kapakta yer alir. I¢c kapakta yer alacak tiim bilgiler ve bu bilgilerin yazim sekilleri Bitirme

Calismas1 Yazim Kilavuzu’nda yer alan “i¢ kapak™taki gibi olmalidir.

2.3. Kabul ve Onay Sayfasi

Bu sayfada, Bitirme Calismasini hazirlayan 6grencinin adi ve soyadi, Bitirme
Calismasinin adi, Boliimiin adi, Bitirme Calismasinin savunma tarihi, onaylayan jiiri iyelerinin
unvani, adi ve soyadi ile Boliim Baskaninin unvani, adi ve soyadi bulunur. “Kabul ve Onay
Sayfas1”, Bitirme Calismas1 Yazim Kilavuzu’nda yer alan Kabul ve Onay Sayfasi’ndaki gibi

hazirlanmalidir.

2.4. Onsdz Bitirme Caligmas1 Yazim Kilavuzu’nda yer alan Onsdz Sayfasi’ndaki gibi

yazilir.

2.5. Ozet
Ozette 6ncelikle ¢alismanim amaci belirtilmeli ve 200 kelimeyi gegmemesine ya da bir
sayfayr asmamasma dikkat edilmelidir. Ozetlerde, sekil, tablo, kaynak vb. bilgilere yer

verilmez, ayrica alt baslik vb. kullanilmaz. Ozette arastirmacinin kendi ifadeleri yer almalidir.

2.6. Icindekiler
Icindekiler sayfasi Bitirme Calismast Yazim Kilavuzu'nda yer alan Igindekiler

Sayfasi’ndaki gibi olmalidir. Boliim isimleri koyu (bold), 1,5 satir aralikli ve ilk baslkla
birlikte biiylik harflerle, diger basliklar sadece ilk harfler biiyiik ve satir baglar iist diizey
basligin rakamlarinin bitimi hizasindan yazilir.

Icindekiler sayfasinda, galismanin 6n béliimiinde (dis kapak, i¢ kapak, jiiri {iyelerinin
-12-



imza sayfasi...), ana boliimiinde (giris, boliimler...) ve arka boliimiinde (kaynakga, ekler) yer
alan boliim ve alt boliim bagliklar1 sayfa numaralariyla birlikte sirastyla ve eksiksiz olarak

verilir.

2.7. Tablolar, Sekiller ve Grafikler Listesi
Tezde tablo ve sekiller varsa, on boliimde “tablolar listesi”, “sekiller listesi” ve
“grafikler listesi” olarak ayri ayri siralanir. Metin igerisindeki Tablo, Sekil ve Grafikler 1

numaradan baslatilarak, boliim farki gézetilmeden numaralandirilir.

2.8. Kisaltmalar ve Simgeler Listesi
Tezde kisaltilmig ifadelerle yer alan kavram, kurum, kurulus adlariin kisaltmalar1 ve

kullanilmigsa simgelerin anlamlar1 bu boliimde agiklanir.

2.9. Metin Boliimii
Metin kismi, birbiri ile uyumlu boliimler halinde olmali ve her boliim ayr1 bir baglik ile

belirtilmelidir.

2.9.1. Giris

Calismanin giris boliimiinde, ilgili literatiir 6zetlenerek ¢alisma konusu olarak ele alinan
problemin ne olduguna, arastirmanin amacina, arastirmanin Onemine, arastirmanin
siirliliklarina, aragtirmaya baglarken yapilan varsayimlara ve c¢aligmada gecen Onemli
terimlerin hangi anlamlarda kullanildigina iliskin bilgilere yer verilir.

Ilgili alan literatiiriin gdzden gegirilmesi ve problem alaninda o giine kadar nelerin
yapildiginin ortaya konulmasma imkan verir. Literatiir degerlendirmesi, oOzetlerin alt alta
yazilmas1 degil daha once yapilan caligmalar arasindaki iligkilerin, benzerliklerin ve

farkliliklarin ortaya konulmasi biciminde yapilir.

-13-



2.9.2. Boliimler

Caligmanin metin kismindaki boliimlerin sayisinda bir sinirlama yoktur. Bitirme
Caligsmasi, birbiri ile uyumlu konular1 igeren boliimlerden olusur ve her boliim ayr1 bir boliim
basligi ile ifade edilir. Boliimler bir 6nceki boliimiin bittigi sayfadan sonra gelen yeni sayfa ile

baglatilir.

2.9.3. Sonu¢
Calismanin sonuglarina iligkin bulgularin paylasildigi ve bu bulgularin ilgili literatiir ile

tartisildigi boliimde ayrica gelecekteki caligsmalar ile ilgili 6nerilere yer verilir.

2.10. Kaynakca

2.11. Ekler

Eklerin yer aldigi boliimiin kapagi seklinde hazirlanir. “EKLER” ifadesi sayfa
ortalanarak, Times New Roman, 36 punto ve koyu (bold) sekilde yazilir. Bu kapaktan sonra
tiim ekler belirli bir siraya gére numaralandirilir.

Her ek yeni bir sayfadan baslar ve Ek 1, Ek 2 ... gibi numaralandirilir. Her Ek sayfasinda
baslik ortalanmis, satir bosluksuz ve koyu (bold) olarak yazilir.

2.12. Ozgecmis

-14-



UCUNCU BOLUM

3. KAYNAK GOSTERME ESASLARI

3.1. Alintilar (Aktarmalar)

Bitirme Calismalarinda yapilan aktarmalarda, arastirmaci neyi, nereden ve nasil aldigini
belirtmek zorundadir. Kuralima uygun yapilmayan aktarmalar etik ihlal olarak
degerlendirilmektedir. Bitirme Calismalarinda yapilan aktarmalar ile ilgili asagidaki hususlar
onemlidir:

a. Aynen aktarilan parcadan bazi ciimle ya da s6z Obeklerinin ¢ikarilmasi halinde
cikarmanin yapildig1 yere konan ii¢ nokta (...); ¢ikarma ciimle sonuna gelmisse dort nokta
kullanilir (....). Bunlardan {igii, yapilan ¢ikarmayi, biri de ciimlenin bitigini simgeler. Mesela;

“Planda, arastirma ile ilgili calismalarda oOnce iilkemizde her alanda arastirma
caligmalarinin bugiinkii durumu incelenmis ve buna bagli ... aragtirmaya ... verilecek yon tayin
edilmistir....”

b. Dogrudan aktarmalarda, alintinin farkli sekilde alinmasini gerektiren iki 6zel durum
vardir. Birincisi, alint1 yazarin kendi baslatti1 bir climleyi tamamlayarak stiriiyorsa (yazarin
climlesi i¢gine aliniyorsa) 6zel adlar disinda, her zaman kiiciik harfle baslar.

Ikincisi, alinti ciimle yazarm kendi anlatimiyla siirdiiriilmiisse, alinti sonundaki

asil nokta kalkar. Meseld; “smirsiz iyilesme, iyilesmenin oniindeki tiim engellerin
kaldirilmasini gerektirir” alintisinda hem ciimlenin ilk harfi kiigiik harfle baglamis hem de
climlenin sonundaki nokta konulmamustir.

c. Ana disilince degismeksizin 6zgiin bigim ve igerige uyma zorunlulugu olmadan
yazarin kendi anlatimiyla yapilan bilgi aktarmalarina “dolayli aktarma” denir. Burada 6nemli
olan, alintinin anlam kaymasi olmadan Bitirme Calismasi ile serbestce biitiinlestirilmesidir.
Dolayl aktarmalarda tirnak isaretleri ya da sikistirilmis paragraf gibi herhangi 6zel bir isaret ve
bi¢im kullanilmaz.

¢. Bagka kaynaklardaki bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda kaynaklarda noktalama
isaretleri ve ¢eviri yanliglar1 dahil olmak {izere harf, climle, tarih, yer vb. gibi yanlisliklar da
tekrarlanir. Calismay1 yapan kisi, kaynak metindeki yanlighklar: diizelterek vermek isterse
o zaman dogru bilgi, yanlis bilgiden hemen sonra bir kdseli parantez i¢inde gosterilir.

“Kaynaklardan aynen yapilan alintilar, {i¢ satira kadar ¢alisma metni iginde ve ¢ift tirnak

isareti kullanilarak” verilir.
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Ug satir1 asan alintilar ise ayr1 bir paragraf yapilmak suretiyle blok alint1 seklinde verilir.
Blok alintilarin basinda ve sonunda tirnak isareti kullanilmaz. Ayrica s6z konusu alintilar, 11
punto, tek aralik ve hem sagdan hem de soldan

1.25 cm girintili olarak yazilir. Bu paragrafta de gecerli olan sekilde, alint1 ile metnin

ayirt edilmesi saglanir.

d. Alintilar miimkiinse dogrudan 6zgiin kaynaktan yapilmalidir. Ancak, kaynak metne
erisilmesi miimkiin degilse dolayli alint1 yapmak gerekli olabilir. Dolayli alinti yapilmasi
durumunda 6zgiin kaynagin sahibinin soyadina ve ikincil kaynaga, bagina “(Aktarilan kaynagin
yazarinin [veya yazarlarinin] Soyadi, Yil)’dan aktaran” ifadesi getirilerek atif yapilir.

Yazic1 2011°den aktaran, Akpinar, Alj, ... gibi.

Dogrudan ve dolayli her tiirlii aktarmada, kaynak gdsterilmesi zorunludur. Kaynak
gosterme, her aktarmanin nereden yapildigini ayr1 ayr1 gosterecek sekilde aninda yapilir ve bu
kaynaklar ayrica kaynakcada verilir.

Yukaridaki kurallara uyulmak sartryla metin i¢inde yararlanilan kaynaklara atif
yapilirken iki farkl sistem s6z konusudur. Bunlardan biri APA 7 atif sistemi, digeri ise dipnot

sistemidir.

3.2. Paragraf i¢i Kaynak Gosterme

Kaynaklara yapilan atiflar, dipnotlar yerine metnin i¢inde parantez arasinda
yapilmalidir. Parantez i¢inde sirasiyla yazar(lar)in soyadi, kaynagin yili: sayfa numarasi yer
almalidir (Soyyigit, 1986, 124). Birden ¢ok kaynak noktal1 virgiil ile ayrilmali, 3 veya daha ¢ok
yazar isimli bildirimlerde “vd” kisaltmas: kullanilmalidir. Eger, yazarin ayni yil iginde
yayinlanmis birden fazla eserine atif yapiliyorsa, yillar harfler ile farklilagtirilmalidir. Yapilacak
atif bir internet sitesinden alinmigsa ve atifin yazar1 belli degil ise parantez igerisindeki
ifadeler su sekilde siralanmalidir: internet sitesinin kurumu, erisim yili.

Asagida bazi 6rnekler sunulmustur:

..... (Okur, 2001: 16). : tek yazarl bir yayina atif

..... (Tanpinar, 1980a: 24; 1980b: 96). : ayn1 yazarin ayni yildaki iki yayiina atif

...... (Karpat, 1996:14; 2003: 121). : ayn1 yazarin ayr1 yayinlarina atif

..... (Inalcik ve Ortayl, 1994: 46). : iki yazarli yayinlara atif

..... (Andrews and Holbrook, 1991: 518). : iki yazarli yabanci1 yayinlara atif

........ (Akiin vd., 1982: 21) veya (Akiin vd. (1982: 21)’e gore : ikiden fazla yazarlh
yayinlara atif
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..... (Timurtas, 1980: 185; Akalin, 1986: 8). : ayn1 konuda birden fazla yayina atif

...... (Tirk Dil Kurumu, 2016). : yazart bilinmeyen ve internet sitesinden ulasilan
yayina atif

...... (www.die.gov.tr, 2003). : internet adresine atif

...... (Anonim, 2004: 18). : anonim yayina atif

...... (Okumus, 2001). : yazari belli internet yayinli makaleye atif

...... (Tiirk Tarih Kurumu, 1999). : kuruma atif

.... (Bardakgei, 2006) veya Bardake1 (2006)’ya gore.: kaynagin tamamina atif

3.2. Dipnotla Kaynak Gosterme

Fakiiltemiz biinyesinde hazirlanacak Bitirme Caligmalarinda Dipnot sisteminde atiflar,
metin i¢i atif sisteminden farkli olarak sayfa altlarinda, numara sirasina gore ve ilk atifta
kaynagin kiinyesi yer alacak sekilde gosterilir. Numaralandirma, biitiin arastirma boyunca
bastan sona siirecek bicimde yapilmali, her yeni boliim i¢in dipnot numaralandirma yeniden
baslatilmamalidir.

Dipnot numarasi; ilgili ifade, kelime veya climle sonuna fakat climleyi tamamlayan

noktadan 6nce konmalidir.

Ayni ifade, formiil, sekil vb. i¢in birden fazla kaynak gosterilecekse tek bir dipnot
numarasi ile birden fazla kaynak noktali virgiille ayrilarak ve gegerli kaynak gosterme kuralina
gore gosterilebilir. Bunun i¢in birden fazla dipnot numarasi kullanilmaz.

Dipnotlar da yine Times New Roman yazi karakterinde fakat 9 punto biiyiikliigiinde,
tek satir aralikli, dipnot numarasi ile baglayan ilk satir, satir basindan (paragraf bast degil), ikinci
ve varsa takip eden diger satirlar 1,25 cm. igeriden! yazilir?.

Bu sistemde, karsilasilacak farkli dipnot gosterme durumlarinda asagidaki kurallara
uyularak atif yapilmalidir:

a. Kitap, dergi (siireli yayin) ve tez isimleri koyu yazilacaktir.

b. Bir kaynaga ilk kez yapilacak atifta yazarin adi ve soyad: ile kaynaga ait tiim kiinye
bilgilerine yer verilirken ikinci ve sonraki atiflarda bazi 6zel durumlar (ayni soyadli birden fazla
yazar olmast, bir yazarin birden fazla eserinden yararlanilmasi vb.) harig, sadece yazarin soyadi,

a.g.e. ifadesi ve ilgili kaynagin sayfa numarasi yazilmalhdir.

Ik Dipnot Nadir Devlet, Rusya Tiirklerinin Milli Miicadele Tarihi (1905-1917), 3.
Baski, Ankara: Tiirk Tarih Kurumu Yaynlari, 2014, s.75.

Sonra Devlet, a.g.e., s. 75.
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¢. Aynmisoyadli iki yazarin eserlerine atif yapilmissa, ikinci ve sonraki atiflarda yazar

adlar1 da yer almalidir.

Sadik Erdas ve Nilgiin Erdas, “Milli Miicadele Donemi Katkas Cumhuriyetleri

ile iliskiler”, Yeni Tiirkiye Kafkaslar Ozel Sayisi, Cilt. 1, Say1 71, 2015, s.569.
ik Dipnot
Utku Yilmaz ve Esma Yilmaz, “Service Quality Evaluation of Restaurants Using
the Ahp and Topsis Method”, Journal of Social and Administrative Sciences,

'Volume 2, Issue 2, 2015, p.61.

! Giiglii Atesoglu, Hegel Felsefesinde Metafizik, Mugla Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii
Yayimlanmamis Doktora Tezi, Mugla 2010.
Mirza Bala ve Halil Inalcik, “Kirim”, islam Ansiklopedisi, Cilt 6, Istanbul, 1955, s. 256.

-18-




Sonra

Sadik Erdas ve Nilgiin Erdas, a.g.e., s. 569.

Utku Yilmaz ve Esma Yilmaz, a.g.e., p. 61.

¢. Yazar sayisi iki ise yazarlarin adlar1 ve soyadlar1 yazilmali ve iki yazarin ayriminda

aralarina “ve” baglaci konularak atif yapilmalidir. Yazar sayisi ikiden fazla ise birinci yazarin

ad1 ve soyadi (ikinci atifta sadece soyadi) yanina “ve digerleri” ifadesi eklenerek atif yapilir.

Bu ifadeler (“ve”, “veya”) kullanilirken kaynagin Tiirk¢e veya herhangi bir yabanci dilde

yazilmig olmasinin bir 6nemi yoktur.

ilk Dipnot  [Yasar Aydemir ve Halil Celtik, “Gazelde ikileme Redif ve Ikileme Kafiye”,
Turkish Studies, Volume 4, Issue 2, Winter 2009, p. 80-118
Sonra Aydemir ve Celtik, a.g.e., p. 80-118
Mehmet Seyfettin Erol, Aidarbek Amirbek ve Farida Labib Raof, “Giiney
Ik Dipnot  [Tiirkistan ve Afganistan’dan Siirgiin ve Gogler”, Tiirk Diinyasinda Siirgiin ve
Gog, (Haz. Nesrin Sariahmetoglu ve Ilyas Kemaloglu), Tiirk Kiiltiiriine Hizmet
Vakfi, Istanbul 2015 s. 257.
Sonra Erol ve digerleri, a.g.e., s. 257.

d. Ayniyazarin birden fazla eserinden yararlanilmigsa ikinci ve sonraki atiflarda yazar

soyadi1 yaninda, “a.g.e.” ifadesi kullanilmamali, onun yerine eser adinin ya tamami ya da bir

kism1 yeniden yazilmalidir.

Ik Dipnot [Hasan Alptekin ve Salih Katip, “Klasik Arap Siirinde Betimleme”, Saganak,
Cilt 48, 2011, s. 23-25.
Sonra Alptekin ve Katip, “Klasik Arap Siirinde ..., s. 27.
e. [Eger yazar bir kurum ise ad ve soyad yerine kurum ad1 yazilir. Ilk atifta kurum adi

yazilirken parantez i¢cinde kurum adinin kisa adina da yer verilir ki ikinci ve sonraki atiflarda

bu kisa ad kullanilir.

ik Dipnot

Tiirkiye Felsefe Kurumu (TFK); Insan Haklarinin Felsefi Temelleri, Ankara:
TFK Yaylari, 1996, s. 110.
Tiirk Dil Kurumu (TDK); Tiirk¢e Sozliik, Ankara: TDK Yayinlari, 11. Baski,
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2011, s. 61.

TFK, a.g.e., s. 115.
TDK, a.g.e., s. 61.

Sonra

f. Yazari olmayan eserde ise ad ve soyad yerine eser adindan baglayarak diger tiim
ayrmt1 bilgiler yazilir. Ikinci ve sonraki atiflarda ise sadece eser adinin ya tamami ya da bir

kismu ile atif yapilan sayfa numarasina yer verilir.

Tiirkiye Disindaki Tiirk Edebiyatlar1 Antolojisi I Azerbaycan Tiirk
Ik Dipnot [Edebiyati, Ankara: Kiiltiir Bakanlig1 Yaynlari, 1992, s. 95.

Felsefe Acisindan Egitim ve Tiirkiye’de Egitim, Ankara: Tiirk Felsefe
Kurumu Yayinlari, 1996, s. 88.

Tiirkiye Disindaki Tiirk Edebiyatlar1 Antolojisi I Azerbaycan Tiirk
Sonra Edebiyati, s. 95.

Felsefe Acisindan Egitim ve Tiirkiye’de Egitim, s. 88.

3.3. Tablo, Sekil ve Grafiklerde Kaynak Gosterimi

Tablo, sekil veya grafikler herhangi bir kaynaktan alinmis veya ilgili kaynaktaki verilere
gore hazirlanmissa, tablo, sekil veya grafigin altinda s6z konusu kaynagin belirtilmesi gerekir.
Tablo, sekil veya grafigin altina “Kaynak:” ifadesi ile birlikte kaynaga ait bilgiler ilgili atif
sistemine uygun olarak yazilir. “Kaynak:” ifadesi koyu yazilmali ve tamaminda 9 punto ve

Times New Romans yazi karakteri kullanilmalidir.

3.4. Kaynakca Sayfasinda Kaynak Gosterme

Metin igerisinde atifta bulunulan tiim kaynaklar, eger varsa notlardan sonra ayri bir
sayfada “KAYNAKCA” baslig1 altinda alfabetik siraya gore verilmelidir. Kaynak¢ada yer alan
eserler kitap, makale vb. sekilde siniflandirilmamalidir. Kaynake¢a baglig1 paragraf ile hizali bir
sekilde tamamen biiyiik harflerle koyu yazilmalidir. Yazar soyadlarinin gésteriminde tamamen
biiyiik harf kullanilmali ve yazar isimleri acik bir sekilde belirtilmelidir. Her kaynagin ikinci ve

diger satirlar1 1,25 cm icerden baslamalidir.
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Ilgili boliimiin tercih ettigi sistem dipnot atif sistemi olmasi durumunda da asagidaki
kaynakca gOsterim kurallar1 gecerli olacaktir. Kaynakga bicim kurallarina dair 6rnekler asagida
siralanmigtir. Bunlarin disinda bir kaynaktan yararlanilmasi halinde, en yakin kural ve 6rnek

dikkate alinarak kaynak gosterilmelidir.
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