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**Bu sayfa igin;
1. Ustteki sayi yazan kismi bos birakabilirsiniz.
2. Sag ust kisim tarihe staj baslama tarihinizi yaziniz.
3. Ogrencinin yazili baslik 6grenci tarafindan eksiksiz doldurulmadir.




T.C.

GUMUSHANE UNIVERSITESI
STAJ TALIMATI

Universitemizde gorduginiz  kicsrt  pilik  efmminn uygulama v
dorugienuimesi bakimingan ok biyOk cneme sahp clan  AC 35 glnli §a) porevne
oaglayacaksiniz

Sta) suresinge agafiosla rususlars Tziikie uymanm2 ricx sder, gabgmalanrizda
baganiar dilerim

A. STAJ ONCESI HAZIRLIKLAR

1. Sts) dosyseindakl St3j mdraciat Formunu Ofmede uyaun clarg go'durn s
yeone enayiatikian soara 86{lim Staj Koordinatérine imzalstinn 2

2. Sisi dosyssndaki diger staj evraklanm 3msda upgun olarak doicurup Bélim
Staj Koordinatdriine imzzalatinmz

3. Sty igin:g hayatmuzdaki ideninize wxun konler segmeye Szen goster 12
. B. STAJ SURESINDEKI ISLER va DAVRANISLAR
1. Stagj Sosyss: Kinde sze verden gorev yaast deg

SOrUFIUrMAsMI QOSISOr WRA S%E) yRobdinez unmun |
makammna variniz.

2. Kandiniz kurumun bir carscae! olarak gorlp, ienize cidciyells casiavin.: !
saatlerine 2a%k'e uy

3, Kurumgiaxi ! i yerindeki amstens e 'orvie kesintikls vz
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. Ideokjik tatgmalardan, yerslz xenugmalardan srarli ke beyaranndan v
benzeri k6l dovranigiardan fagimniz,

@

. Caligmalannizy muheikkax gunlik olarsk dederendeniz igivei gung puning
yEpINZ. Aynca) cahgmaldrad ks3ida geginrken tir ader matbu farm
doldurdukian sonra yapitacak daveler (Resim, preje vb.) s3] dosyasina eklsyiniz.
Ginltix cabgmafanniz: her gunln tiiminde yetkiliye imzaratiny

7. $i43j yaperken avag ve gereglen bizzst kularmaya galigine Bilei v tecrdtamz
azam: seviyeye gikanma sabss iginde oiunuz

C. STAJ DOSYASININ HAZIRLANMASI

1.

Staj calismalari sirasinda yapilan isler, ¢izilecek sekil ve resimler staj dosyasi
icerisinde 6rnek olarak verilen antetli kagitlan fotokopiyle cogaltarak el yazisi veya
bilgisayarda doldurularak dosyalanacaktir,

Staj esnasinda Gzerinde uygulama vyaptiginiz belgelerin asillar, asillari
verilmiyorsa fotokopileri staj dosyasina eklenecektir. Eklenen bu belgeler
icindekiler kisminda ek olarak belirtilecektir.

Antetli kagitlara sigmayan tablo, sekil vb. gizimler ilgili kagitlara cizilip staj
dosyasina eklenecektir. Eklenen bu belgeler igindekiler kisminda ek olarak
belirtilecektir.

. Staj sonunda Staj Calismas! Raporu bilgisayarda hazirlanacak ve bu raporda

asagidaki bilgiler bulunacaktir

a) Staj galismasinin yapildig@i kurumun / is yerinin;
- Adi ve adresi
- Organizasyon semasi

- Caligtirdigi muhendis, tekniker, teknisyen, ustabasi, kalifiye-duz isci, yonetici
ve memur sayisi

- Asil Uretim ve ¢alisma konusu, isyeri hakkinda bilgi
- Kisa tarihgesi yazilacaktir.

b

Raporun giriginde staj caligmasinin amaci ve konulari agiklanacaktir

Raporun igeriginde; is yerinde incelenen ve yapilan her is ayrintili olarak
yazilacak, cizilen ve fotografi gekilen resimler, tablolar, formlar ve cesitli
veriler, uygun yerlerde veya ekinde ve belirli bir sira ile bulunacaktir

c

Raporun sonug kisminda 6grencinin staj ¢aligsmasi sUresi icerisinde edindigi
bilgiler, kazandigi beceriler dikkate alinarak Yonetmeligin ve kendisine verilen

¢

calisma raporunun bas tarafinda belittilen amaclara ne dereceye kadar
ulasildigi, yapici 6nerilerde katilarak agik ve kesin ifadelerle 6zetlenecektir

d) Ekler kismi olusturulacaktir. Tablo, sekil vb. ¢izimler, uygulama evrakiari
fotograf vb. ekler ek kismina konulacaktir.

e) Tamamlanan Staj Calisma Raporunun tim sayfalari, is yerinin en yetkilisine
imzalattirilip kaselenecek/mihurlenecektir.

**BU SAYFALARDAKIi STAJ TALIMATLARININ; OGRENCI
TARAFINDAN DiKKATLI BiR SEKILDE OKUNMASI

GEREKMEKTEDIR.

G. STAJ DONUSU YAPILACAK iSLER

Staj bitiminde miessese amirlerine ve personele veda etmeden ayriimayiniz.

Ayrilirken, yetkili makamlardan staja basladiginiz ve ayrildiginiz tarihi bildirir bir
belge aliniz.

Degerlendirme formunun doldurularak okulumuza génderilmesi hususunu uygun
bir bicimde hatirlatiniz.

Staj dosyasini tamamladiktan sonra elden, kargo ile ya da iadeli taahh{til posta
ile ilgili bolum baskanhigina ulastiriniz.

Staj siresince yapilan caligmalara iligkin rapor ilgili bolumde soézli olarak
sunulacaktr.




1.C.
GUMUSHANE UNIVERSITESI
Saglik Hizmetleri Meslek YUksekokulu

STAJ PUANTAJ CETVELI

Ait Oldugu Yil:201

Ait Oldugu Ay:

BolUmu:

Kontrol Eden isyeri

I kanunen zorunlu oldugundan dolay! 6grenci

itlari 6grenci tarafindan da imzalanacak ve asil

222324 |25|26|27|28|29 30|31

19 [ 20 | 2]

17 | 18

1211314 15|16

10| 11

**BU SAYFA iCIN YAPILACAKLAR;

1. Sag list tarafta staj yapacagi aylar icin ait oldugu
yila ilk sayfada temmuz, 2.sayfada agustos yazip
ait oldugu yili da doldurur.

2. Cetvelde sol taraf listte 6grenci belirtilen yere
ogrenci adini soyadini yazar.

3. Ogrenci cetvelde staja gittigi giinlere “x”’ isareti
koyar. Ogrenci staja gitmedigi giinlere, resmi
tatillere, haftasonlarina hic bir isaret
koymamalidir( “-"isareti de koymaz!11111111),

4. Son olarak sayfanin sol alt kdsesine 6grenci
adi- soyadi — imzasi olur. Sag alt kdsede
kontrol eden isyeri yazan kisimda da 6grenci
stajini kimle yaptiysa kisinin ad soya imza

415|6|7(8|9

2|3

1

Ogrencini Adi

Soyadi

suretleri dgrenci tarafindan Boliim Baskaligina gonderilecekti
tarafindan imzalanmayan ve igyeri tarafindan onaylanmayan pu

Not: Aylik Staj Puantaj cetveli 6grencinin staj yaptigi stre zarfin

Calishigi Gunler
Calismadigi Gunler

Sira




T.E.
GUMUSHANE UNIVERSITESI
Saghk Hizmetleri Meslek Yuksekokulu

STAJ PUANTAJ CETVELI

Ait Oldugu Yil:201

Ait Oldugu Ay:

Bolumu:

22 (23|24 (25|26 27| 28| 29|30 | 31

Kontrol Eden isyeri

lanmas! kanunen zorunlu oldugundan dolayi 6grenci

ntaj kayitlari 6grenci tarafindan da imzalanacak ve asil

19 | 20 | 21

17 | 18

16

15

14

13

12

10| 11

**BU SAYFA iCIN YAPILACAKLAR;

5. Sag list tarafta staj yapacagi aylar i¢in ait oldugu
yila ilk sayfada temmuz, 2.sayfada agustos yazip
ait oldugu yili da doldurur.

6. Cetvelde sol taraf iistte 6grenci belirtilen yere
ogrenci adini soyadini yazar.

7. Ogrenci cetvelde staja gittigi giinlere isareti
koyar. Ogrenci staja gitmedigi giinlere, resmi
tatillere, haftasonlarina hic bir isaret
koymamalidir( “-”isareti de koymaz!1111111),

)
X

8. Son olarak sayfanin sol alt kosesine 6grenci

adi- soyadi — imzasi olur. Sag alt kosede
kontrol eden isyeri yazan kisimda da 6grenci
stajini kimle yaptiysa kisinin ad soya imza

3|14|5|6|7|8|9

2

1

Agrencini Adi

Soyadi

Sira

suretleri 6grenci tarafindan Boliim Baskaligina génde
tarafindan imzalanmayan ve igyeri tarafindan onaylann

Not: Aylik Staj Puantaj cetveli 6grencinin staj yaptigi st

Calizmadigr Ginler

Calishgi Ginler




T.C.
GUMUSHANE UNIVERSITESI
OGRENCIi STAJ DOSYASI

20.... — 20.... EGITIM — OGRETIM YILI
STAJ DONEMI - /[ = m /I T—
STAJ SURESI e is giinii FOTOGRAF

OGRENCININ

ADI|I SOYADI
MYO/YO/FAKULTE
BOLUM/PROGRAM
SINIFI

NUMARASI

iS YERININ
ADI

ADRESI

EGITIM PERSONELININ

ADI SOYADI

UNVANI

**BU SAYFA iCIN YAPILACAKLAR;

1. Egitim — 6gretim yilinizi yaziniz.

2. Staj donemi kismina staj yapacaginiz tarih araligi
yazilmalidir. (staja basladiginiz tarih-stajinizin bitis
tarihi)

3. Staj suiresi 30 is gluinli yazilmaldir.

a. Vesikalik fotograf zorunludur. (staj basvuru

sozlesmelerinize eklediginiz sekilde)
5. Sayfadaki diger tiim bilgilerin 6grenci
tarafindan eksiksiz bir sekilde doldurulmasi zorunludur.




T.C.
GUMUSHANE UNIVERSITESI
STAJYER OGRENCIi DEVAM TAKIP CiZELGESI

Form-5

is gunu staj calismasini yapmistir.

iS YERI AMIRI
(KASE — iIMZA — MUHUR )

OGRENCININ
ADI SOYADI
BOLUMU
PROGRAMI
SINIFI
NUMARASI
SrL%A STAJ TARIHLERI YAPILAN ISIN ADI
1 | ’ J—— /20.....
2 | - /20.....
E ! o ; - 120.....
4 | L. /... 120, ..
5 | .. S /20.....
o o
6 | ... W Bellrtllen
7 0 F e /20..... . .
8 | ... /20..... b| Ig| Ier
- TN I Wsesen 1:20..... o
W | s P BBsn dogrUItusunda
1M1 | - /20.....
P I 720... doldurunuz.
8 | [ ... /20.....
14 | /... /20.....
i R . 120.....
16 | ... /... /20.....
17 | ... /... /20.....
18 | ... /... /20
19 | ... / {—— /20
20 | ... /... / 20
Yukarida kimligi yazil égrenci ...... /...../20.... ile ..... 7 — S22 seie tarihleri arasinda toplam .......




’Sllfg‘ STAJ TARIHLERI YAPILAN iSiN ADI
21| [ o1 20....
-3 I [ vorisn d 30t
18 R [.....120....
24 | .. [ ot 20.... ;
25 | .. . ]20.... |
188 | s - . Belirtilen |
27 | . [ .....120.... . |
28| ... o120 bllgller |
20| ... [ o] 20.... doérultusunda
30| Eor B3,
31| J i1 20... doldurunuz. |
7. [ o] 20....
33| ... [ o] 20....
34| ... [ o] 20.... |
135 ... [.....120....
36| . [ oo [20.... |
37| [ o] 20....
38| ... [ o] 20....
39| .. [ o] 20....
40 | .. [ o] 20....
Yukarida kimligi yazili 6grenci ... /(- 120.......0le ....J.......120....... tarihleri arasinda toplam

<.........is gUNU staj calismasini yapmistir.

iS YERI AMIRI
(KASE - IMZA - MUHUR )




:l Bu form staj veren kurum / _is yeri tarafindan iki suret doldurularak bir sureti is yerinde kalacak bir sureti I
l Universitemizin ilgili bdliimiine gonderilecektir. "1
| V
il = 2 — I
Il OGRENCININ ISYERININ r N ‘
|
li{ Adive Soyadi : Adi : ‘:
[ Numarasi Adresi FOTOGRAF ‘
| StajDal ”
|| Staj Suresi Tel No “
“ Staj Baglama : Faks no : J]
-Bitis Tarihi : E-Posta
| Bitis Tarihi \ |
Il KOORDINATOR OGRETIM ELEMANIN EGIiTiCi PERSONELIN i?
1| Adi ve Soyadi : Adi ve Soyadi I
"

‘ Form-6 |

| Sayin I Yeri Yetkilisi ‘
‘! is yerinizde staj siiresini tamamlayan 6grencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iliskileri

1!: ile davranislarinin niteliklerini belirleyebilmek igin asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz. |
:‘ DEGERLENDIRME TABLOSU

1‘
il l Degerlendirme * | |
It i

I Ozellikler Cok iyi ‘ lyi Orta | Geger | Olumsuz n

‘! | (100-85) | (84-65) | (64-40) |(39-30) | (29-0) ||
- | ‘ a
lIs

i |

|Isin Tanimlanmasi |

——

|

!
‘ Alet Techizat kullanma Yetenegi ‘ 1 i
(

w Algilama Giicii ! ’

f%‘ Sorumluluk Duygusu | ‘ \ |

}'i(;ahgma Hizi

“ [Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme
|

[V D pigd

**BU SAYFA iCiN YAPILACAKLAR;

1. Vesikalik fotograf zorunludur. (staj basvuru s6zlesmelerinize eklediginiz
sekilde)

2. “OGRENCININ” ve “ISYERININ” basliklariyla gegen yerler 6grenci
tarafindan eksiksiz bir sekilde zorunlu olarak doldurulacaktir.

3. Degerlendirme tablosunun SORUMLU tarafindan doldurulmasi
gerekmektedir.

4. Kurumdaki sorumlu tarafindan mutlaka ad-soyad kase-miihiir-imza
atilmahdir. (KASE — MUHUR — iMZA ZORUNLU!!!111T)

5. Bu sayfa diger sayfalardan ayrilarak ayri bir zarfa koyulmali ve miihiirle
kapatilmalidir (kapah zarf). Ogrenci bu sayfayi dbs
sistemine yiiklemez. Staj sinav zamani kapali zarf ile boliim hocalarina
teslim eder. Zarf kesinlikle acik olmamalidir. Acik olan zarflar kabul
edilemeyecek olup, staj gecersiz sayilir.




T.C.
GUMUSHANE UNIVERSITESI
STAJ DEFTERI

CALISMA KONUSU VE ANA HATLARI:

CALISMANIN YAPILDIGI TARIHLER : ....../......

**BU SAYFA iCiN YAPILACAKLAR;

1. ik olarak bu sayfadan 6grenci 30 adet cikartir.

2. Her guinuin tarihini yazarak her staj giinii igin o giin
stajda yapilan tium uygulamalar
eksiksiz bir sekilde zorunlu olarak yazilir. Her
sayfaya sorumlu tarafindan ad-soyad, gorev ve
miuhiir-kase-imza atilmalidir.

TASDIK EDEN GOREVLININ

ADI — SOYADI GOREVI iMZA — MUHUR — KASE




