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GUMUSHANE UNIVERSITESI
STAJ TALIMATI

Universitemizée gorduginiz  wiced sk efmminn  uysulema va  Gratime
dorugieruimesi bakimingsn gok blyOk cnems sahp clan AT 5 ginlik sia) gerevne
paglayacaksiniz

Sta) suresinCa agagidsla hususlars Tzlikie uymaniz risx sder, gcabgmalanreda
basganlar dilenm.

A. STAJ ONCESI HAZIRLIKLAR

1.

2,

3.

Staj dosyseindaki Sta) mdracaat Formunu Ormegde uygun clargy co'durun s

yenne cnayatikian sonra 86{im Staj Koordinatéring imzalstina 2

Sisi dosyasmdaki diger sfaj evrakianm 3meds uygLn olaras dolcurus Bétim
Staj Koordinatdriing imzzatinnz

Stay igin 13 hayatmdaki idenimize wun konular secmeye szen goster 72

B. STAJ SURESINDEKI ISLER va DAVRANISLAR

1.

2

Staj cosyes iginde szZe verden gorev yazst degerfendirme formu s glivenhik
SOrUGIUrMas QOSISOr WRANY 05| YROUJIneZ Tuumun (18 varime vasal
MAaKamma vanniz.

Kandinizi kurumun bir cersoaet 0187ax garlp, 'snize ciddivells pasayiniz. Mosa
saatlerine (22Ke wyunis

Kurumgaxi f ig yerindeki ansiens errur'oruie kesinticls vz

Kurumdaki / i yerindex) masai arxadaglarng de kurdisgumiiz Vigkder suem /g
ven curallan gergevesunde o'nasms ozan postermiz.

ldeokeyik tartigmalardan, yersiz xcnugmalardan srarli fXe beyarianndan va
benzeri <Gl dovranigiardan fagininiz,

Caligmalannizy. muheikkak gunlik olarak dederendeiniz lgivei gund gundne
yEpINZ. Ayncd, caigmalarad k3fda  geginrken Tir ader mathu  farm
doldurdukien sonra yapiacak davelerd (Rasim, proje vb.) stsj dosyasing ekisyiniz,
Ginllx cabgmafarniz: her gualn éiminde yerkiliye tmzaraliyy

S3j yaperken arag ve gereclen bizzal kularmaya galigne. Biley va fecrdbom
azam: seviyeye clkanma sabss iginde ounuz.
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C. STAJ DOSYASININ HAZIRLANMASI

1.

Staj calismalari sirasinda yapilan igler, cizilecek sekil ve resimler staj dosyasi
icerisinde 6rnek olarak verilen antetli kagitlari fotokopiyle cogdaltarak el yazisi veya
bilgisayarda doldurularak dosyalanacaktir.

Staj esnasinda Uzerinde uygulama yaptidiniz belgelerin asillari, asillari
verilmiyorsa fotokopileri staj dosyasina eklenecektir. Eklenen bu belgeler
icindekiler kisminda ek olarak belirtilecektir.

Antetli kagitlara sigmayan tablo, sekil vb. gizimler ilgili kagitlara cizilip staj
dosyasina eklenecektir. Eklenen bu belgeler icindekiler kisminda ek olarak
belirtilecektir.

Staj sonunda Staj Calismas! Raporu bilgisayarda hazirlanacak ve bu raporda
asagidaki bilgiler bulunacaktir:

a) Staj calismasinin yapildigi kurumun / is yerinin;
- Adi ve adresi
- Organizasyon semasi

- Cahlstirdigi muhendis, tekniker, teknisyen, ustabasi, kalifiye-dlz isci, yonetici
ve memur sayisi

- Asil Uretim ve calisma konusu, isyeri hakkinda bilgi
- Kisa tarihgesi yazilacaktir.
b) Raporun girisinde staj ¢alismasinin amaci ve konulari agiklanacaktir.

¢) Raporun igeriginde; is yerinde incelenen ve yapilan her is ayrintili olarak
yazilacak, cizilen ve fotografi cekilen resimler, tablolar, formlar ve cesitli
veriler, uygun yerlerde veya ekinde ve belirli bir sira ile bulunacaktir.

¢) Raporun sonug¢ kisminda 6grencinin staj calismasi suresi icerisinde edindigi
bilgiler, kazandigi beceriler dikkate alinarak Yénetmeligin ve kendisine verilen
calisma raporunun bas tarafinda belirtilen amaclara ne dereceye kadar
ulasildigl, yapici dnerilerde katilarak agik ve kesin ifadelerle 6zetlenecektir.

d) Ekler kismi olusturulacaktir. Tablo, sekil vb. cizimler, uygulama evraklari,
fotograf vb. ekler ek kismina konulacaktir.

e) Tamamlanan Staj Calisma Raporunun tum sayfalari, is yerinin en yetkilisine
imzalattirilip kaselenecek/muhUrlenecektir.




C. STAJ DONUSU YAPILACAK iSLER

1. Staj bitiminde mlUessese amirlerine ve personele veda etmeden ayrilmayiniz.

2. Ayrilirken, yetkili makamlardan staja basladiginiz ve ayrildiginiz tarihi bildirir bir
belge aliniz.

3. Degerlendirme formunun doldurularak okulumuza gdénderilmesi hususunu uygun
bir bicimde hatirlatiniz.

4. Staj dosyasini tamamladiktan sonra elden, kargo ile ya da iadeli taahhUtll posta
ile ilgili bolum baskanhgina ulastiriniz.

5. Staj siresince yapilan c¢alismalara iliskin rapor ilgili bélumde sézll olarak
sunulacaktir.
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STAJ DONEMI

STAJ SURESI

OGRENCININ

ADI SOYADI
MYO/YO/FAKULTE
BOLUM/PROGRAM
SINIFI

NUMARASI

iS YERININ
ADI

ADRESI

= G is glini

Form-4
T.C.

GUMUSHANE UNIVERSITESI
OGRENCIi STAJ DOSYASI
20.... — 20.... EGITIM - OGRETIM YILI

FOTOGRAF

EGITIM PERSONELININ

ADI SOYADI

UNVANI




Form-5
T.C.

GUMUSHANE UNIVERSITESI
STAJYER OGRENCiI DEVAM TAKIP CiZELGESI

OGRENCININ

ADI SOYADI

BOLUMU

PROGRAMI

SINIFI

NUMARASI

SrilRoA STAJ TARIHLERI YAPILAN ISIN ADI
1 | sses T S— } 20:0
2 0 /J— /20.....
3 | e /... /20.....
4 | e / — /20.....
5 | e / /20.....
6 | ... /J— /20.....
7 0 /S 1 20s 55 5
8 | ... [ /20.....
1 /- /20.....
10 | ... /... /20.....
"M /... /20.....
12 | [ — /20.....
13 | [ .. /120.....
14 | ... /20.....
15 | /... /20.....
16 | e 7 p— /20.....
17 1 [ ... /20.....
18 | ! — [ 20
19 | ... /... /20....
200 | g /... /20....

Yukarida kimligi yazili 6drenci ...... /...../20....lle .....[......120...... tarihleri arasinda toplam .......

is glnu staj calismasini yapmistir.

iS YERI AMIRi
(KASE — iIMZA - MUHUR )




Yol STAJ TARIHLERI YAPILAN iSiN ADI
3 3 — ' {20
22 | ...  — /20....
23 | ... [ ... f B
24 | /... /20....
7. 3 — ... [ 20).
26| ... ' /20....
27 | wmsams  saem $ 8L,
28 | ... [..,..120...
29 1 s | J— /20....
30| ... l..... /20...
0l | e /... } 20
32 | o | J— /20....
10T — ' J— F B0,
34 | [ ... /20....
51T —  — I 20, ..
36 | ... -y 120 .
37 | . /... /20....
3B | woew T — /20....
39 ...  — /20....
- & [ [ /20....
Yukarida kimligi yazili 6grenci ... looo. 120....... ile .....[.......120....... tarihleri arasinda toplam
.......... is glnu staj calismasini yapmistir.

iS YERI AMIRI
(KASE — IMZA —= MUHUR )




Bu form staj veren kurum /_is yeri tarafindan iki suret doldurularak bir sureti is yerinde kalacak bir sureti
Universitemizin ilgili béliimiine génderilecektir.
OGRENCININ ISYERININ F w
Adi ve Soyadi : Adi :
Numarasi : Adresi 5
Staj Dall FOTOGRAF
Staj Stresi : Tel No
Staj Baslama ; Faks no
-Bitis Tarihi : E-Posta : k )
KOORDINATOR OGRETIM ELEMANIN EGITiCi PERSONELIN
Adi ve Soyadi : Adi ve Soyadi

Form-6
Sayin is Yeri Yetkilisi

Is yerinizde staj slresini tamamlayan 6grencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iliskileri
ile davranislarinin niteliklerini belirleyebilmek icin asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

DEGERLENDIRME TABLOSU

Degerlendirme *

Ozellikler Cok iyi lyi Orta Gecger | Olumsuz

(100-85) | (84-65) | (64-40) | (39-30) | (29-0)

ise ilgi

isin Tanimlanmasi

Alet Techizat kullanma Yetenegi

Algilama Gucl

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme

Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma

Problem Cézebilme Yetenegi

fletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Calismasina Yatkinligi

Kendisini Gelistirme Istegi

Genel Degerlendirme

Ogrenci mezun olduktan sonra égrenciyi ise almay! disUnur musuniz?
Evet D Hayir D Adi ve Soyadi

Kase ve imza

o Degerlendirme Kismini; Cok iyi (A), lyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E) seklinde kodlayiniz
e  Buformu iadeli taahhitlii postaya veya kapali zarf igerisinde GIZLIDIR ibaresiyle 6grenciye elden teslim ediniz.

Kasenin eksik olmamasina dikkat ediniz.




GUMUSHANE UNIVERSITESI
STAJ DEFTERI

CALISMA KONUSU VE ANA HATLARI:

CALISMANIN YAPILDIGI TARIHLER : .../ ...... i 205 s - /

TASDIK EDEN GOREVLININ
ADI — SOYADI GOREVI iMZA — MUHUR — KASE




